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 平成 31 年５月 24 日（金）大阪市立港区民センターにて、研修会を開催します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「学校徴収金及び学校給食費の未納対策について」と題し、寝屋川市 経営企画部 都市プロモーシ

ョン課 係長 岡元 譲史 様を講師にお招きし、学校徴収金や学校給食費にかかる未納対策について

ご講演いただきます。未納督促業務については、学校徴収金未納対策マニュアルや学校給食費未納対策

事務取扱要綱に基づいて手続きを行いますが、保護者とのやりとりのなかで、ときには「気が重い」と

感じることもあるのではないでしょうか。今回の研修会では、督促にかかる業務をスムーズに行えるよ

うに、これらの業務に関する法令についての知識を深めるとともに、督促業務において押さえておくべ

きポイント、裁判所を利用した回収手続きなどについて研修していただき、講師の岡元様が実際に市民

対応で経験したことを基に、保護者とのかかわり方、督促時に知っていると有効なシーン別フレーズな

どについてもお話しいただく予定です。おいそがしい時期ではございますが、多くの方のご参加をお待

ちしております。 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
（１） 

 

日 時  ５月 24 日（金） 研修会終了後 

会 場  大阪市立港区民センター 

議 事 （１）平成 30 年度 事業報告 

（２）平成 30 年度 会計決算報告 

（３）平成 30 年度 監査報告 

（４）令和元年度 役員等選出について 

（５）令和元年度 事業計画（案） 

（６）令和元年度 会計予算（案） 

 

※ 当日は、この会報と同封されており

ます議案書をご持参ください。 

※ やむを得ず欠席される場合は、委任状

のご提出をお願いいたします。 

令和元年度 総会開催 

受 付 午後２時００分～   研修会 午後２時３０分～ 

会 場 大阪市立港区民センター 

    弁天町駅下車 朝潮橋方面へ徒歩５分 

 



 

 
研修部ＰＣ講座  ～≪Vol.10≫ ユーザー辞書で単語登録しよう～ 

 

 Word で文書を作成する際、学校名や担当者名など何度も入力する単語を、ユーザー辞書に単語

登録することで、登録した単語を簡単に呼び出すことができ、作業効率があがります。 

 

１ ユーザー辞書に単語を登録する 

①ユーザー辞書に登録したい単語を、 

ドラッグ等して選択します。 

 

 

②〔校閲タブ〕－〔日本語入力辞書への単 

語登録〕を選択します。 

 

 

 

③単語の読み方を入力します。入力できた 

ら、［登録］ボタンをクリックします。 

（例）登録する単語：大阪市立小中学校 

事務研究会 

読み方：じむけん 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ ユーザー辞書から登録した単語を呼び出す 

登録した読み方を Word で入力すると、変換候補に 

登録した単語が表示されます。 

（例）「じむけん」と入力すると、変換候補に「大阪

市立小中学校事務研究会」と表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２） 

≪編集後記≫                

昨年度末に初めての転勤となり、４月は怒涛の勢いで過ぎていきました。新天地

の環境に少しでも早くなじめるよう、10 連休でしっかりとリフレッシュして頑張

っていきたいです！（Ｆ） 


